Antrag auf Projektforderung durch den Fachschaftsrat Medienhaus

Antragsstellende missen Studierende der Studiengange Visuelle Kommunikation oder Kunst und Medien sein und es
sich um ein studentisches Projekt handeln. Das Formular bitte in Blockschrift oder besser direkt digital ausfillen.

Aufbau

Der Antrag auf Projektfédrderung besteht aus dem voll-
sténdig ausgefullten Formular, einer Projektbeschreibung,
einem Finanzplan und dem Erstattungsantrag. Beigeflgt
sein mussen durchnummerierte Rechnungen im Original
(Kassenzettel bitte auf ein A4-Blatt aufkleben). Sollten die-
se nicht in Bar gezahlt worden sein, werden Banknachwei-
se bendtigt.

Auf dem Erstattungsantrag bitte nur die Kontakt- und
Bankdaten eintragen sowie unterschreiben. Die zu erstat-
tenden Posten unter ,Gegenstande* tragt der Fachschafts-
rat selbst ein.

Projektinformationen
Projekttitel

Veranstalter_In bzw. Gruppe
Studiengang
Projektzeitraum

Bemerkungen

Kontaktdaten
Name, Vorname
Anschrift
Telefon

E-Mail

Datum, Unterschrift

Ablauf

Der Antrag muss innerhalb des laufenden Semesters, in
dem das zu férderne Projekt stattfand, eingereicht werden.
Stichtage sind 28.02. sowie 31.08. Sollte es sich um eine
Abschlussarbeit handeln, bei der der Prifungstermin nach
dem Stichtag liegt, kann auch ein Arbeitsstand abgegeben
werden.

Der vollstandige Antrag wird in den Briefkasten des Fach-
schaftsrats abgegeben (EG gegeniber Raum Z1). Der
Fachschaftsrat informiert dann Uber den Status der Bear-
beitung. Fir die Férderung nicht bendtigte Rechnungen
kénnen im Anschluss abgeholt werden.

..................................................................................................................

 Vom Fachschaftsrat auszufiillen
| Protokoll vom
 Bemerkung

i Forderungi. H. v.

' Unterschrift
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Antrag auf Projektforderung durch den Fachschaftsrat Medienhaus

Kurze Beschreibung des Projekts

(bei umfangreicheren Projekten empfiehlt sich zusétzliche Dokumentation als Anhang beizufligen)

Warum dieses Projekt vom Fachschaftsrat geférdert werden sollte

Auflistung der Beteiligten
(Name und Studiengang)
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Antrag auf Projektforderung durch den Fachschaftsrat Medienhaus

Finanzplan
-Einnahmen sind z.B. Eigenmittel, Eintrittsgelder andere Férdergelder etc.
-Ausgaben sind z.B. Produktionskosten, Technik, Material etc.

-Fehlbetrag ist die beim Fachschaftsrat beantragte Summe

Positionen Einnahmen Ausgaben

Summe

Fehlbetrag
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Name, Vorname Datum

Anschrift Telefon
Dienst:
Privat:

Geldinstitut

IBAN BIC

ERSTATTUNGSANTRAG

Erstattung aus

nicht vom*von Antragsteller*in auszufiillen

Universitat der Kiinste Berlin Titel Kostenart
- Haush-L - L] L]
FB (2-stellig) oder Projekt (8-stellig) Kostenstelle
[ I O [ I O
Institut / Ausgabeart Kostentrdger
[ I [ I O

Sachlich und rechnerisch richtig:
(Unterschrift Fakultats-/Referatsleitung, Datum)

Ich bitte um Erstattung der von mir verauslagten Betrdge. Die entsprechenden Belege sind beigefiigt.

Anlage Gegenstand Betrag
Nr. Euro
Im Falle von eingereichten Online-Belegen versichere ich, dass es sich um Originale Summe 0.00
handelt, die ausschlieBlich gegeniiber der UdK abgerechnet werden. )

(Unterschrift Antragsteller*in / Datum)

Hinweise zur Erstattung verauslagter Betrage:

1. Fiir Beschaffungen der Universitat ist die Schriftform grundsatzlich vorgeschrieben. Falls im Einzelfall der Wert von 150,-- EURO
nicht Uberschritten wird, kann ausnahmsweise auf die Schriftform verzichtet werden. Diese Bestimmungen lassen eine Erstattung von
Beschaffungen im Wert von tiber 150,-- EURO im Einzelfall grundsatzlich nicht zu (Nr. 10.1 Anlage AV § 55 LHO).

Die Aufteilung einer Beschaffung zur Unterschreitung der vorgenannten Betragsgrenze ist nicht zuldssig.

2. Erstattungen erfolgen ausschlieBlich unbar. Zusatzlich zum Namen und der Anschrift ist daher eine Bankverbindung anzugeben.

Dem Erstattungsantrag sind quittierte Originalbelege beizufiigen. Diese sind in zeitlicher Reihenfolge zu nummerieren.

4. Die Ifd. Nummer, eine stichwortartige Bezeichnung der beschafften Gegenstande/Materialien sowie der Endbetrag sind auf den
Erstattungsantrag zu (ibernehmen.

5. Der Erstattungsantrag ist eigenhéndig unterschrieben der fir die Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit zustandigen Dienstkraft eines

w

Bereiches (Fakultatsverwaltungsleiter/in, Referatsleiter/in 0.3.) zu tibersenden. Die Weiterleitung an das Referat Haushalt erfolgt von dort.

6. Die Erstattung verauslagter Betrdge des Vorjahres ist bis spatestens zum 31.03. des laufenden Jahres zu beantragen. Nach diesem
Termin eingehende Antrage kénnen nicht mehr bearbeitet werden.

UdK 1529 (12.2021) Erstattungsantrag
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